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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

บทที่ 1 รู้จักกับระบบ NPRU Online Courses 

ก่อนที่นักศึกษาจะเข้าใช้งานระบบ Online Courses ของมหาวิทยาลัยนั้น ลองมาท าความรู้จักระบบ

กันก่อนนะคะ NPRU Online Courses เป็นระบบ e-learning ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมที่พัฒนาขึ้น

โดยใช้ซอฟต์แวร์ Moodle เพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ของมหาวิทยาลัย 

นี่คือ e-learning ของมหาวิทยาลัย หรือท่ีเราเรียกกันว่าระบบ NPRU Online Courses นั่นเองค่ะ 

 

การเข้าสู่เว็บไซต์ NPRU Online Courses ของมหาวิทยาลัย 

 การเข้าสู่เว็บไซต์ NPRU Online Courses ของมหาวิทยาลัย สามารถท าได้ดังนี้ 

- พิมพ์ URL ของเว็บไซต์ โดยพิมพ์  https://online-courses.npru.ac.th/  ลงในช่อง address 

ของ web browser  

http://lms.npru.ac.th/%20%20ลง
http://lms.npru.ac.th/%20%20ลง
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

 

- หรือเข้าผ่านหน้าเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย www.npru.ac.th เลือกเมนู “ระบบสารสนเทศ” เมนู

ย่อย “ระบบสารสนเทศนักศึกษา” 

 

- จากนั้นเลือก “ระบบบทเรียนออนไลน์” 

 



 
P
A
G
E
 
 
 
\
*
 
M
E
R
G
E
F
O
R
M
 

คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

การเข้าสู่เว็บไซต์ NPRU Online Courses ผ่านโทรศัพท์มือถือ (smartphone) 

- เข้า app store หรือ play store ในโทรศัพท์มือถือ ดาวน์โหลดและติดตั้ง application ที่มีชื่อ

ว่า “Moodle” 

 

- เปิด application แล้วพิมพ์ชื่อเว็บไซต์ https://online-course.npru.ac.th แล้วคลิก 

“Connect” จากนั้นจึงกรอก username และ password ส าหรับเข้าใช้งานระบบสารสนเทศ

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม (SSO) 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- เมื่อ login ส าเร็จ จะพบกับหน้า Dashboard แสดงรายวิชาที่เราเป็นสมาชิก หรือเลือกเมนู site 

home เพ่ือไปยังรายวิชาอ่ืนๆได้ตามต้องการ 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

บทที่ 2 การเข้าเรียนในระบบอีเลิร์นนิง 

เนื่องจากทางมหาวิทยาลัยได้จัดท าระบบการ Log in โดยใช้ชื่อว่าระบบ Single Sign On  ซึ่งเป็น

มาตรฐานส าหรับการเข้าใช้งาน Application ที่ใช้งานด้วย Username และ Password เพียงชุดเดียว  เพ่ือ

เพ่ิมความสะดวกในการใช้งานและจดจ า ดังนั้นนักศึกษาจึงจ าเป็นต้องสมัครระบบ Single Sign On ก่อนการ

เข้าใช้งานในระบบอีเลิร์นนิง (สามารถสมัครได้ที่ส านักคอมพิวเตอร์) 

การเข้าสู่ระบบ 

- นักศึกษาต้องท าการ Log in เข้าสู่ระบบ โดยคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ” มุมบนด้านซ้ายมือของ

หน้าจอ (หากเป็นเมนูภาษาอังกฤษ สามารถเลือกเปลี่ยนภาษาได้ที่ใต้เมนู “login”) 

 

- จะปรากฏหน้าจอส าหรับการ login ในช่อง “ชื่อผู้ใช้” หรือ “username” พิมพ์ รหัสนักศึกษา ใน
ช่อง “รหัสผ่าน” หรือ “password” พิมพ์ รหัสผ่านที่เข้าใช้ระบบ Single Sign On 

  

 

ชื่อผู้ใช้ : 63XXXXX 

รหัสผ่าน : รหสัเข้าใช้ระบบ Single Sign On 

 

mailto:XXXXX@std.npru.ac.th
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

- เมื่อเข้าสู่ระบบจะพบกับหน้า Dashboard คือหน้าสรุปข้อมูลของผู้เรียน ประกอบไปด้วย 

Recently accessed courses รายวิชาที่เพ่ิงเข้าถึง 
Course overview รายวิชาที่เราเป็นสมาชิก 

Timeline กิจกรรมที่เราท าท้ังหมด 

Private files ไฟล์ส่วนตัวของเรา 
Online users รายชื่อผู้ที่เข้าใช้งานระบบอยู่ขณะนี้ 

 

 

- ผู้สอนสามารถเข้าสู่หน้าแรกของเว็บไซต์ได้โดยเลือกเมนู “หน้าแรกของเว็บไซต์” 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

 

 - เมื่อเข้าสู่หน้าแรกของเว็บไซต์สามารถเปิดการแสดงผลแบบเต็มจอได้ โดยคลิกที่เมนู “ ” 

 

 - จะปรากฏหน้าจอแสดงแบบเต็มจอ หากต้องการเรียกดูเมนู ให้คลิกท่ี “ ” 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

การแก้ไขประวัติส่วนตัว 

- เราสามารถแก้ไขชื่อ-นามสกุล และเพ่ิมรปูภาพได้โดยคลิกที่ชื่อของสมาชิกที่มุมบนขวามือของระบบ 

จากนั้นคลิกที่ “ประวัติส่วนตัว”   

 
- จากนั้นคลิกที่เมนู “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว” ระบบจะแสดงส่วนที่กรอกข้อมูลส่วนตัว แบ่งเป็น 3 ส่วน 

คือ 

 
-  ส่วนข้อมูลทั่วไป สามารถแก้ไข ชื่อ-นามสกุล และรายละเอียดต่างๆของตนเองได้ที่ส่วนนี้ 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- ส่วนรูปภาพ เราสามารถใส่รูปภาพของเรา ได้โดยการคลิกที่ “ ” 

 
- จะปรากฏหน้าต่างใหม่ข้ึนมา ให้เลือกเมน ู“Upload a file” แล้วคลิก “Browse” เพ่ือเลือกภาพใน

เครื่องคอมพิวเตอร์ของเราที่ต้องการ เมื่อเลือกภาพที่ต้องการได้แล้ว คลิกเมนู  “Upload this file” 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- จะปรากฏรูปภาพขึ้นมาในระบบ  

 
 

- ส่วนชื่อเพ่ิมเติม ความสนใจ และไม่บังคับ จะเป็นการระบุรายละเอียดปลีกย่อยต่างๆเก่ียวกับตัวเรา 

สมาชิกสามารถระบุข้อมูลหรือไม่ระบุก็ได้ จากนั้นคลิกปุ่ม “อัพเดทประวัติส่วนตัว”  

 
 

- จะปรากฏหน้าแสดงประวัติส่วนตัวของเราที่ได้ท าการแก้ไข 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

การเข้าเรียนรายวิชา 

ในระบบ จะประกอบไปด้วยรายวิชาของคณะต่างๆ นักศึกษาสามารถเข้าเรียนรายวิชาที่ตนเอง

ต้องการ ไดด้ังนี้ 

- เข้าไปที่หน้าแรกของเว็บไซต์ 

 

- คลิกเลือกคณะและสาขาวิชาที่ต้องการ
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- เมื่อคลิกเลือกคณะหรือสาขาวิชาแล้ว จะปรากฏรายวิชาต่างๆ นักศึกษาสามารถคลิกเลือกรายวิชาที่

ต้องการ หรือพิมพ์ชื่อหรือรหัสรายวิชาที่ช่อง “ค้นหารายวิชา” 

 

- ในแต่ละรายวิชา จะประกอบไปด้วย รหัสรายวิชา ค าอธิบายรายวิชา รวมทั้งชื่ออาจารย์ผู้สอนใน

รายวิชา นักศึกษาสามารถคลิกเลือกรายวิชาที่นักศึกษาต้องการเข้าเรียน โดยเลือกเมนู “ ” 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- ในบางรายวิชาจะต้องใส่รหัสผ่านก่อนเข้าเรียนในรายวิชา ซึ่งอาจารย์ผู้สอนจะเป็นผู้แจ้งรหัสผ่าน

การเข้าเรียนในรายวิชาให้กับนักศึกษา 

- นักศึกษาคลิกชื่อรายวิชา จากนั้นจึงกรอกรหัสผ่านที่ได้รับมาจากอาจารย์ประจ าวิชาที่ช่อง 

Enrolment key แล้ว คลิก “ ” 

 

- จะเข้าสู่รายวิชา ดังภาพ 

 



 
P
A
G
E
 
 
 
\
*
 
M
E
R
G
E
F
O
R
M
 

คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

ส่วนประกอบของรายวิชา 

 เมื่อนักศึกษาเข้ามายังหน้ารายวิชา จะเห็นว่าในหน้ารายวิชา จะประกอบไปด้วยบล็อกหรือส่วนต่างๆ

ที่ส าคัญ ดังต่อไปนี้ 

 

หมายเลข รายการ ค าอธิบาย 
1 แท็บ NAVIGATION - เปรียบเสมือนเครื่องบอกทาง เป็นส่วนที่แสดงให้เห็นว่านักศึกษาก าลัง

อยู่ที่ส่วนใดของระบบ ดังตัวอย่าง แสดงว่านักศึกษาอยู่ที่หลักสูตร
ฝึกอบรมทางเทคโนโลยีสารสนเทศ ที่รายวิชา การสอบมาตรฐาน เป็นต้น 
- หากนักศึกษาต้องการกลับไปยังหัวข้อใดสามารถคลิกท่ีหัวข้อนั้นๆได้
ทันที เช่น ต้องการกลับไปหน้ารวมรายวิชา ก็ให้คลิกท่ี “รายวิชา
ทั้งหมด” เพ่ือกลับไปยังหน้ารวมรายวิชาแยกตามคณะและสาขาวิชา 
เป็นต้น 

2 บล็อก NAVIGATION - เปรียบเสมือนเครื่องน าทาง ของรายวิชา นักศึกษาสามารถคลิกหัวข้อที่
ต้องการเรียน ดูคะแนน หรือดูสมาชิกคนอ่ืนๆ เป็นต้น หากไม่แสดง

บล็อกนี้ให้คลิกท่ีเมนู “ ” มุมบนด้านซ้ายมือของระบบ 

3 ส่วนแสดงเนื้อหา - ส่วนนี้เป็นส่วนที่แสดงเนื้อหา หรือกิจกรรมการเรียนในรายวิชา 
นักศึกษาสามารถคลิกเปิดเนื้อหาได้ตามหัวข้อที่ต้องการ  
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

หมายเลข รายการ ค าอธิบาย 

4 บล็อกรายงานความ
เคลื่อนไหวในรายวิชา 

เป็นส่วนที่แสดงให้เห็นความเคลื่อนไหวในรายวิชา (ในบางรายวิชาอาจไม่
มีส่วนนี้ ขึ้นอยู่กับอาจารย์ผู้สอน) 

การส่งการบ้าน 

การส่งการบ้าน นักศึกษาสามารถส่งการบ้านได้ 2 รูปแบบ ได้แก่ การส่งการบ้านแบบอัพโหลดไฟล์

งาน และการส่งการบ้านแบบค าตอบออนไลน์ ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับอาจารย์ผู้สอนว่าจะให้นักศึกษาส่งการบ้านใน

รูปแบบใด หากเปน็การส่งการบ้านแบบพิมพ์ตอบ นักศึกษาสามารถพิมพ์ตอบในระบบได้ทันที แต่หากเป็นการ

ส่งการบ้านแบบอัพโหลดไฟล์ มีวิธีการแนบไฟล์ดังนี้ 

การส่งการบ้านแบบอัพโลดไฟล์งาน 

- นักศึกษาสามารถส่งการบ้านในรูปแบบไฟล์เอกสารที่จัดท าด้วยโปรแกรม Microsoft Word, 

Microsoft Power Point, Microsoft Exel หรือไฟล์ PDF โดยคลิกเลือกหัวข้อการบ้านตามท่ีอาจารย์ผู้สอน

สั่ง 

 

- อ่านค าสั่งและวันเวลาในการส่งงานให้เข้าใจ  
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- อัพโหลดไฟล์เอกสาร โดยการ คลิกปุ่ม “ ”เปิดโฟล์เดอร์ไฟล์ที่ต้องการ 

จากนั้น ลากไฟล์มาใส่ในช่องที่ก าหนด 

 

- จะปรากฏไฟล์เอกสารที่อัพโหลดขึ้นไปบนระบบ หากไม่แน่ใจสามารถกดลบ โดย คลิกท่ีไฟล์แล้วกด

ปุ่ม “ลบ” หากแน่ใจแล้ว คลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”  

 

- จะแสดงหน้าการส่งงาน วันและเวลาการส่งงาน นักศึกษาสามารถกลับเข้าไปแก้ไขงานที่ส่งได้ โดย

คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขงานที่ส่ง” 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

 

การท าแบบทดสอบ 

ในบางรายวิชานักศึกษาจะต้องท าแบบทดสอบ ซึ่งแบบทดสอบอาจมีหลายประเภท เช่น แบบทดสอบ

แบบปรนัย แบบอัตนัย แบบถูกผิด หรือแบบเติมค า ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับอาจารย์ผู้สอน ซึ่งวิธีการเข้าท าแบบทดสอบ

จะมีวิธีการที่คล้ายคลึงกัน ดังนี้ 

- คลิกเลือกแบบทดสอบที่หน้าแรกของรายวิชา 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

 - เมื่อพร้อมแล้ว คลิกปุ่ม “ท าแบบทดสอบตอนนี้” เพ่ือเริ่มท าแบบทดสอบ 

 

- เริ่มท าแบบทดสอบ  

ในบางแบบทดสอบอาจารย์อาจจะก าหนดระยะเวลาในการท าแบบทดสอบหรือไม่ก าหนด

ระยะเวลา ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับอาจารย์ผู้สอน หากมีการก าหนดเวลาคลิก “start attempt” 

 

- เมื่อนักศึกษาคลิกเลือกค าตอบแล้วกด “NEXT PAGE” เพ่ือท าแบบทดสอบหน้าต่อไป 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- เมื่อนักศึกษาท าแบบทดสอบครบแล้ว จะปรากฏเมนู FINISH ATTEMPT คลิกเพ่ือสิ้นสุดการท า

แบบทดสอบ” 

 

 - เลือก “ส่งค าตอบแล้วสิ้นสุดการท าแบบทดสอบ” เป็นอันเสร็จสิ้นการท าแบบทดสอบ 

 

 - ระบบจะแสดงผลคะแนนให้ผู้เรียนทราบ “กรณีที่ผู้สอนอนุญาตให้ดผูลคะแนนได้” 

 



 
P
A
G
E
 
 
 
\
*
 
M
E
R
G
E
F
O
R
M
 

คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

การใช้งานกระดานเสวนา 

กระดานสนทนา (webboard) คือ พ้ืนที่ส าหรับแลกเปลี่ยนความคิดเห็นหรือประสบการณ์ การ

อภิปราย การสนทนาพูดคุย การแจ้งข่าวสารต่างๆ สามารถแยกหัวข้อต่างๆออกเป็นกระทู้ มีการโต้ตอบ

สนทนากันในหัวข้อเดียวกัน ในที่นี้นักศึกษาสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการติดต่อสอบถามอาจารย์ในเรื่องที่

เรียนได้ 

- นักศึกษาสามารถใช้กระดานเสวนาได้ โดยคลิกเลือกกระดานเสวนาที่ต้องการ 

 

- นักศึกษาสามารถตั้งกระทู้ใหม่ โดย คลิก “ตั้งกระทู”้ แล้วพิมพ์หัวข้อที่ต้องการ 

 

- คลิกเปิดเครื่องมือในการจัดพิมพ์ข้อความที่  
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- พิมพ์หัวข้อและข้อความที่ต้องการ หากต้องการแนบไฟล์เอกสารอ่ืนๆหรือการบ้านคลิกเมนู “ขั้น

สูง” 

 

- ลากวางไฟล์ในช่องที่ก าหนดหรือคลิกที่ “ ” เพ่ือเข้าสู่เมนูอัพโหลดไฟล์ 

 

- แนบไฟล์ตามข้ันตอนที่ปรากฏด้านล่าง 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- เสร็จเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “โพสต์ลงกระดานเสวนา” 

 

- หรือตอบกระทู ้โดยการ คลิกเลือกกระทู้ที่ต้องการ จากนั้นคลิก “ตอบ” 

 

 

การใช้ห้องสนทนา 

ห้องสนทนา (Chat Room) คือการสนทนาออนไลน์ ที่สามารถส่งข้อความถึงกันได้ทันที มีลักษณะ

คล้ายกับการสนทนาแบบ Google Talk 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

- นักศึกษาสามารถเข้าใช้งานกระดานสนทนาได้โดยคลิกเลือกห้องสนทนา 

 

- จากนั้นคลิก “คลิกท่ีนี่เพ่ือสนทนา” 

 

- จะปรากฏห้องสนทนากับผู้สอนหรือผู้เรียนท่านอ่ืน 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

บทที่ 3 การกลับมาที่หน้ารายวิชาและหน้าหลักของระบบ 

เมื่อนักศึกษาเข้าไปท ากิจกรรมต่างๆในระบบวิธีการกลับมายังหน้ารายวิชาหรือหน้าหลักของระบบ 

สามารถท าได้ดังนี้ 

 - คลิก หมายเลข 1 “หน้าหลัก” เป็นการกลับไปที่หน้าหลักของระบบคือหน้า dashboard ที่รวบรวม

ข้อมลูรายวิชาของนักศึกษา 

 - คลิก หมายเลข 2 “วิชาเรียนของฉัน” เป็นการกลับไปที่หน้าวิชาเรียนที่นักศึกษาสมัครทั้งหมด 

- คลิก หมายเลข 3 “ชื่อรายวิชา” เป็นการกลับไปที่หน้ารายวิชา 

- คลิก หมายเลข 4 “บทที”่ เป็นการกลับไปที่หน้าหลักของรายวิชาบทที่... 

 

- เมื่อนักศึกษาคลิกกลับมายังหน้า Dashboard และต้องการกลับไปที่หน้าแรกของระบบที่สามารถ

เห็นรายวิชาทั้งหมดแยกตามคณะ สามารถท าได้โดยคลิกที่สัญลักษณ์ “ ” ด้านซ้ายมือของระบบ 
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คูม่ือการใชง้าน NPRU Online Courses ส าหรบันกัศกึษา 

 - เลือกเมน ู“หน้าแรกของเว็บไซต์” 

 

 - จะแสดงผลหน้าแรกของระบบ หากต้องการให้แสดงผลแบบเต็มหน้าจอให้คลิกปิดเมนู “ ” 

 

บทที่ 4 การออกจากระบบ 

- การออกจากระบบ สามารถท าได้โดยการ คลิก “ออกจากระบบ” มุมบนด้านขวามือ 

 


